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O presente curso tomara por base 0s parametros

estabelecidos pela ABN'T

ABNT NBR 6023 — Referéncias

ABNT NBR 6024 — Numeragao progressiva das secoes de um documento escrito
ABNT NBR 6027 — Sumario

ABNT NBR 6028 — Resumo

ABNT NBR 6034 — Indice

ABNT NBR 10520 — Citagdes em documentos

ABNT NBR 12225 — Lombada

ABNT NBR 14724 — Informagao e documentagao — Trabalhos académicos
Codigo de Catalogagao Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. Sao Paulo: FEBAB, 2004
IBGE. Normas de apresentagao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993




FORMA DE APRESENTACAO GRAFICA

A apresentacao grafica refere-se as definicoes da estrutura grafica do
trabalho. Sao definidos os elementos estruturais do trabalho cientifico, quais
sejam: formato, espacamento, notas de rodapé, indicativos de secao, titulo
sem indicativo numérico, elementos sem titulo e sem indicativo numérico e
paginacao.




FORMATO

Para a impressao, devera ser utilizado papel branco ou reciclado no
formato A4 (21 cm X 29,7 cm).

21cm
210 mm
2480px

29 fcm
297mm
3508px




FORMATO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustragoes.

Todos os elementos pretextais devem ser digitados, somente, no anverso
da folha, com excecao dos dados internacionais de catalogacao-na-
publicag¢ao, que devem vir no verso da folha de rosto.

A ABNT NBR 14724 recomenda que os elementos textuais e pos-textuais
sejam digitados no anverso e verso das folhas.




MARGENS

As margens para os trabalhos digitalizados no anverso e verso deverao

conter as seguintes dimensoes:

3 cm
Margem no |Anverso da
Folha
W 3 CT 2 CIn -
2 cm

(- ) T

|

3 cm

Margem no Verso da

Folha

2 cm

3 CIN e
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Recomendacao da Norma da ABN'T ¢ que o texto digitado seja fonte
tamanho 12, inclusive a capa.

Excetuam-se desta regra as citagdes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacio, dados internacionais de catalogagao-na-
publicacio, legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem
ser uniformes e tamanho menor. (normalmente se utiliza tamanho 10).
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ESPACAMENTO

Todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas.

Excetuam-se desta regra, as citagoes de mais de trés linhas; as notas de
rodapé; as referéncias; as legendas das ilustracdes e das tabelas; (o tipo
do trabalho, objetivo, nome da instituicao a que ¢ submetido e area de
concentracdo) na folha de rosto, as quais deverdo ser digitados em
espaco simples.
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Na folha de rosto e na folha de aprovacao, o tipo do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicao e a area de concentracao devem ser alinhados do meio
da mancha grafica para a margem direita.

NOME DO (A) AUTOR (A) NOME DO (Ay AUTOR (A)

TITULO: SUBTITULOD

(Teze, Dissertagdo, Especializacio,
Monografia) submetida como  requisito
parcial a obtengio do thile de (doutor
mestre, bacharel, licenciatura ou tecnologo)
do programa f(area de concentracan), da

(nome da instinuicao).

Aprovado em: (dia), (més) e (ana).
TITULO: SUBTITULD
BANCA EXAMINADORA

Trabalho de {tese, dissertagio, especializagéo,
monografial  apresentada a (nome da
instituigiie) como requisito parcial 4 obtengdo
do ftitulo de (doutor, mestre, bacharel,
licenciatura ou tecndlogo) em (area de
concentragdo).

Prof. (titulagao) Nome — Crientador
Nome da instituigio

Prof. (tiulagéo) Mome — Membro

. Nome da instituica
Onentador:  Prof. nome completo, com a0

abroviacao da titulagao.

Prof. (titulagao) Mome — Membro
Nome da instituigas

Local =
Ano (™)

&)




As referéncias, ao final do trabalho, devem ter espago simples de entre as
linhas e separadas entre si por espaco duplo em branco, de acordo com
a NBR 6023, com alinhamento a esquerda.

|
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REFERENCIAS

(1 espaco de 1,5)

1
(Espago simples entrelinhas) ’

BARBOSA, Rui. O Direito do Amazonas ao Acre Septentrional. Rio de
Janeiro: Jornal do Comercio, 1910, v. 1.
(Espaco duplo para separar as referéncias entre si)

(Espago simples entrelinhas) J EMPRESA BRASILEIRA DE PESGUISAAGRDPECUARIA Centro Nacional de
Pesquisa de Gado de Leite. Relatério técnico da Embrapa gado de leite 1999-
2000. Juiz de Fora, MG, 2001.

MINAS GERAIS. Tribunal de Contas. Pesquisa institucional: jurisdicio-
nados do TCE - MG. Belo Horizonte: Tribunal de Contas do Estado de Mi-
nas Gerais, 2004.

(Espago simples entralinhas) ,

MOREIRA NETO, Diogo Figueiredo. Curso de direito administrativo:
(Espago simples entrelinhas) 3 parte introdutdria, parte geral e parte especial. 16. ed. Rio de Janeiro: Fo-
rense, 2014.




Nota de rodapé

Nota de Rodapé sao anotacoes que adiciona um comentario de referéncia
ou explicativa da qual se refere o texto da matéria na mesma pagina.




Notas de referéncia

Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra
onde o assunto fo1 abordado.

Para enfatizar sua simpatia por Owen e pela visdo apropriacionista das forcas produtivas,
@

Muito longe de ter uma perspectiva retrograda, o owenismo foi 3 primeira das
grandes doutrinas sociais a prender a imaginacao das massas naquele periodo,
que comecava com a aceitacdo dos poderes produtivos da energia a vapor e da
fabrica. O que estava em questdo n3o era 3 maquina e sim a motivacao do
lucro, ndo as dimenstes da empresa industrial, mas o controle do capitalsocial
por detras (THOMPSON, 1998, p.408 apud SINGER, 2011, p.70)

Singer cita E. Thom

T THOMPSON, Edward P. The making of the English working class. Harmondsworth: Penguin, 1968.

; )\;




Notas explicativas

Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanacoes, que nao
possam ser incluidos no texto.

Logovao tocar os sinos do Natal — digo. — Nao é7? Vocé nao pode estar na cidade quando os

sinostocarem,

Ela ndo responde, aperta a minha mao com forca e ternura — e & como se estivéssemos
flutuando, levissimos, no espaco sideral, parecemos fartos de leite intergalactico, tendo o
universo inteiro so para nt’:S.[ID hMuseu Historico Ei]-::cnl.: para tras, e nds chegamos ao Parque do
Castelo. Seique a qualquer momento pode passarum taxi. Sei que em breve os campanarios
vao anunciar a festa de Natal. Eu me detenho diante dela. Com muito cuidado, acaricio-lhe o
cabelo imido e pouso a mao nafivelade prata emsua nuca. Embora estejagelada, aquece

todo o meu corpo. Porgue ey estou mesmo tocando aguelafivela!

Entdo pergunto:

— Quandoa gen i se encontraroutra vez?

[1 Musewy Histdrico de Dslu]

‘A~ 1 de janeiro de 2004 '




Numerag¢ao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024, a numeracao progressiva deve ser
utilizada para evidenciar a sistematiza¢ao do conteudo do trabalho.

Destacam-se, de forma hierarquica, os titulos das secoes, utilizando-se os
recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros.

Frisa-se que o indicativo das se¢oes primarias deve ser grafado em numeros
inteiros a partir de 1.




Numerag¢ao progressiva

Exemplo

Secao Secao Secao Secao Secao
primaria secundaria terciaria quaternaria quinaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1




Numerag¢ao progressiva

Importa notar que na leitura oral dos indicativos de se¢ao, nao se pronunciam
0s pontos.

Exemplo: em 2.1.1, 1é-se dois um um.




Numerag¢ao progressiva

A numeracao progressiva deve ser adotada a partir da secao primaria e
sucessivamente.

O indicativo numérico de uma secao e subsecao precedem o titulo de cada
uma destas, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere.

O texto deve iniciar em outra linha.
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Numerag¢ao progressiva

11
1 A DOCENCIA COMO INDUTORA DO
CRESCIMENTO CULTURAL DENTRO DO
PROCESSO DE APRENDIZAGEM
FO0 W0 W0 W00 MO0E W00 BI0G M0 K000 MK

1.1 EDUCACAD
006 000 BI0G HI0E X004 K00 NI H00E 3000 K0

B0 ¥00E

1.1.1 Docéncia
S0 H00 K00 J000 00 000 000 00N 000 MK

B0 0L

1.1.1.1 Cultura educacional
0 H00d HI0E M0 X000 K0 X000 M0G0 X000 K

B0 0L

1.1.1.1.1 Processo de aprendizagem
0 W00 W0E N00E 00 N00E KI0E KOG K000 MK

R D0 M L




Titulos sem indicativo numeérico

Os titulos, sem indicativo numérico — ERRATA, AGRADECIMENTOS,
LISTA DE ILUSTRACOES, LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS,
LISTA DE SIMBOLOS, RESUMOS, SUMARIO, REFERENCIAS,
GLOSSARIO, APENDICE(S), ANEXO(S) E INDICE(S) — devem ser
centralizados e nao numerados, com o mesmo destaque tipografico das
secOes primarias.




Elementos sem titulo e sem indicativo
NnuMmMerico

Fazem parte desses elementos a FOLHA DE APROVACAO, a
DEDICATORIA ¢ a(s) EPIGRAFE(S).

Observa-se que a folha de aprovacao € elemento obrigatorio na estrutura do
trabalho académico.




Paginacao

As folhas ou paginas pretextais, exceto a capa, devem ser contadas, mas nao
numeradas.

A grafia da numeracao deve comecar a partir da Introducao.

Preferencialmente, deve ser inserida no angulo superior, dentro da margem
direita nas paginas impares, e dentro da margem esquerda, nas paginas pares.
a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita

da folha.




Paginacao

Pagina Impar Pagina Par

| 1 2 |

e ————————————————————————————————————— =



Numerais

Nos trabalhos cientificos, aconselha-se escrever por extenso os nameros de
uma so palavra (um, dezesseis, cem) e usar algarismos para os numeros de
mais de uma palavra.

Exemplo: oitocentos anos... | 58 anos ...

No entanto, por se tratar apenas de convencao, pode-se adotar uma outra
opcao: escrever os numeros de 0 a 9 por extenso e a partir de 10 usar os
algarismos.

Exemplo: um ano... | 58 anos ...




Numerais

Nos nameros seguidos de unidades padronizadas, é obrigatorio o uso do
algarismo.

EXEMPLO: 5 m 8 cm 4 ml 2 kg 10 g 7 mg




ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO




ESTRUTURA

A estrutura de um trabalho académico divide-se em 2 (duas) partes: parte
externa e parte interna.

a) A parte externa compreende a capa e a lombada;

b) A parte interna compreende os elementos pré-textuais, textuais € pos-
textuais.

As suas partes contem elementos que podem ser obrigatorios ou
opcionais, conforme demonstrado a seguir:




PARTE EXTERNA

Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)




=

D)

Capa

obrigatorio)

MOME DA INSTITUIGAO
NOME DO CURSO

NOME DO (#) AUTOR (A)

TITULO: SUBTITULO

Local
Ano

©




Lombada (opcional)

. \ N e
e ——— :h. — — ——
=
o
=
gx
CAPA E CAPA E CAPA
=
=
S
=
o
n
o

.............



Lombada (opcional)

O tipo de lombada mais comumente utilizada ¢ o titulo de lombada
descendente (para trabalhos académicos)




PARTE INTERNA

E formada pelos elementos:
Pré-textais.
Textuais.

Pos-textuais.




Elementos pré-textuais

Os elementos pré—textuais SA0 COMPOSLOS POft:

Folha de rosto.
Errata.

Folha de aprovacao.
Dedicatoria.
Agradecimentos.
Epigrate.

Resumo na lingua vernacula.

Resumo na lingua estrangeira.
Lista de ilustracoes.

Lista de tabelas.

Lista de abreviaturas e siglas.
Lista de simbolos.

Sumario.




Folha de rosto (obrigatoério)

A folha de rosto, como elemento obrigatoério, é constituido pelo anverso e
Verso.

No anverso da folha de rosto, 2 ordem dos elementos sao: nome do autor,

titulo e subtitulo, numeros dos volumes, natureza do trabalho com o
objetivo, constando o nome da instituicao e a area de concentracao, o0 nome
do orientadot, o coorientador, local e ano.

No verso da folha de rosto contém a ficha catalografica, conforme o Codigo

Anglo-Americano de Catalogacao — AACR2.




o LR Bt ¥ Wt 1140 s e | iy W ke e ) ¥ -
TR R AR AR R A
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IR AR A R R . ,
¥ > t

Verso
Dailons: mernacionuls de Catalogagio na Pablics 3o - CTF
Ficocodopaim:? 5 X 145 on
T2
R

a
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a
mestre, bacharel,

apresentada

Trabalho de ({tese, dissertagdo. especialzagio,
monografia)

Anverso
NOME DO (A) AUTOR (A)
TITULO: SUBTITULO
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Errata (opcional)

A errata ¢ a correcao de parte do trabalho em folha avulsa que acompanha o
trabalho final e devera estar disposta logo apds a folha de rosto, na qual

contém a referéncia do trabalho e o texto a ser corrigido da seguinte forma.
ERRATA

SANTOS, Josimar Batista dos; PAULA, Regina Lucia Braga da
Silva. Curso de normalizacdao de trabalhos académicos de
acordo com as normas da ABNT. Fortaleza: TCE-CE, 2017.

Folha Linha Cnde Leia-se

_ | selé
10 2 a b




Folha de aprovagao (obrigatorio)

* A folha de aprovacao € item obrigatorio para os trabalhos académicos, sendo

constituida pelos seguintes elementos:

Autor.

Titulo e subtitulo (se houver).

Natureza.

Objetivo.

Nome da instituicao.
Area de concentracio.

Data da aprovacao.

Nome, titulacio e assinatura da
banea e as «institaicoes i que
pertencem.

A data e os nomes dos membros
componentes da banca
examinadotra  setao  colocados
definitivamente, somente, apos a
aprovacao do trabalho.
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Folha de aprovacgao (obrigatorio)

NOME DO (A AUTOR (A)

TITULO: SUBTITULO

(Tese, Dissertacdo, Especializacdo,
Monografia) submetida como  equisito
parcial & obtencdo do ttulo de (doutor
mestre, bacharel, licenciatura ou tecnalogo)
do programa ({area de concenfracao), da

(nome da instmigéo).

Aprovado em: (dia), (més) e (ano).

BANCA EXAMINADORA

Prof. (titulagdo) Nome — Crientador
Nome da instituigio

Prof. (tiulagao) Mome — Mambro
Nome da instituigio

Prof. titulagac) Mome — Membro
Nome da instituigas




Dedicatoria (opcional)

A dedicatoria vem apos a folha de aprovacao, sendo um elemento opcional.

Vem sem indicacao numérica e titulo.

Na dedicatéria, o autor presta uma homenagem a(s) pessoa(s) do seu
relacionamento social.




Dedicatoria (opcional)

A dedicatéria é opcional, mas
geralmente é um momento especial de
expressar o reconhecimento por alguma
pessoa que, de forma especial, foi um
auxilio para vocé durante o processo de
construgdo do trabalho.




Agradecimento (opcional)

O autor pode agradecer aquelas pessoas que direta ou indiretamente
contribuiram de alguma forma para a execucao do trabalho.

O agradecimento ¢ centralizado, com o mesmo destaque tipografico que as
secOes primarias.




&)

Agradecimento (opcional)

AGRADECIMENTO

Apradeco & todos de uma fomme direto oo indires
contribuimm pam o desenvolvimento deste  trabalho ......... Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto ...

)




Epigrafe (opcional)

Elemento opcional onde se faz uma citacao referente ao assunto do texto
abordado, colocando o autor citado entre parenteses.

Na NBR 14724 /2011, a epigrafe vem sem indicacio numérica e titulo.

A formatacao do texto entre aspas duplas, seguido do autor entre parénteses.
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Epigrafe (opcional)

*A VO3 S0 poos S Compreendios. oihandc-
s2 paa Y3S mas SO pook S WG
onanoo-s2 pars tente

[S0rEn ErKEr eI
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Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

O resumo como item obrigatério do trabalho, tem sua previsao na norma
NBR 14724/2011, a qual o define como sendo uma “apresentacio concisa
dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do
conteudo e das conclusoes do trabalho.”.

A palavra RESUMO ¢ centralizada, com o mesmo destaque tipografico que
as secOes primarias.

A extensao do resumo para trabalhos académicos ¢ de até 150 a 500 palavras
¢ para artigos de 100 a 250 palavras.




Palavras-Chave

Logo abaixo do resumo vém as palavras-chave e/ou descritores
representativos do trabalho.

As mesmas devem ser precedidas pela expressao Palavras-chave destacada
em negrito, seguida de dois pontos e separadas por ponto, somente com a
primeira letra em maiuscula.

Exemplo: Palavras-Chave: Referéncias. Documentacao. Metodologia
Cientifica.




Resumo na lingua vernacula

RESUMO

0O estudo e a leilura sermpre se como p pa idios para o
pri da riqueza i O mercado por sua vez, apresenta muita

competitividade, exigindo cada vez mais conhecimento de seus servidores. A
foi nestas p ¢Ges. O Trabalho de Conclusao de Curso —

TCC ~ litui-se em i para i de

acelerado, cujo foce visa redundar numa melhor fixagéo do que fol estudado. Ha

como o idati a i dada para i a

pessoa que faz uso de suas p des e h a fim de adquirir

sema

de um instrutor. Em outras palavras, o autodidata
é capaz de aprender por conta propria. Por adio de em

estudioses no campe de educagho, terapeuta e cultores da drea de metodologla de

ensino, foi possivel reunir e pr 0s quals tormam o estudo
menos enfadonho; por conseguinte, mais pratico, rapido e eficaz. Outrossim, o
presente trabalho for baseado na internet @ em al cujo ido foi,

p N ji com oS P »s tedricos dos autores dos livros

usados. Para as pessoas que nao estdo acostumadas com a leitura, expbe-se dicas
e técnicas a fim de auxiliar na rapidez e compreensdo ao ler-se um texio. Identifica-
se também, 0s principais problemas de consecugdo e fixagdo de informagbes, bem
como a icho da i do i com o posito de discemin

assuntos prioritarios e com maior relevancia. Por fim, com todas as informagdes e
objetivos alcangados, aduz-se dicas de como todos os
aberdados na trabalho

P h Cont Técnicas e M




Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)

E um elemento obrigatério, sendo traduzido em lingua estrangeira,
geralmente, para o ingles.

Quanto a estrutura e formatacao, o resumo em lingua estrangeira segue as
mesmas regras do resumo em lingua vernacula.




Resumo na lingua estrangeira

ABSTRACT

Brazil is a developing country, its labor market changes constantly. The
changes are rapid, requiring professional qualifications. In this
scenario, undertake becomes increasingly a differentiator for inclusion
in the market. The objective of this research is to identify how the
students of tourism include the concept of entrepreneurship and
whether teaching practices consolidate ideas and skills that enable
innovation and creativity in contributing to the formation of the
professional entrepreneur. The research was qualitative. We applied a
questionnaire with open to students of tourism in the city of Ourinhos. It
was found that students are aware of market requirements and have
great potential entrepreneur, but the need to develop educational
strategy to transform this potential into action.

Key-words: Tourism. Labor market.

)




Lista de Ilustragoes (opcional)

Como elemento opcional do trabalho, a lista de ilustracao tem a funcao de
indicar ao leitor a localizacao na ordem em que as figuras aparecem no texto
com a designacao de cada nome com a sua pagina correspondente.

O titulo LISTA DE ILUSTRACOES deve ser centralizada, com o mesmo
destaque tipografico que as se¢oes primarias.




D)

Lista de Ilustragoes

LISTA DE ILUSTRAGCOES

Figura 1 Exemplo de configuragao de pagina 11
Quadro 1 Estrutura de um trabalho académico 12
Figura 2 Estrutura de um trabalho académico — elementos obrigatérios 13
Figura 3 Modelo de capa 15
Figura 4 Modelo de folha de rosto 17
Figura 5 Modelo de ficha catalografica 18
Figura 6 Exemplo de errata 19
Figura 7 Modelo de folha de aprovagao 20
Figura 8 Exemplo de dedicatéria 21
Figura 9 Exemplo de agradecimento 21
Figura 10  Exemplo de epigrafe 22
Figura 11 Exemplo de resumo 23
Figura 12 Exemplo de resumo em lingua estrangeira 23
Figura 13  Exemplo de lista com varios tipos de ilustragdes 24
Figura 14  Exemplo de lista de ilustragbes com Unico tipo de ilustragao 24
Figura 15  Exemplo de lista de tabelas 25
Figura 16 Exemplo de lista de siglas 25
Figura 17  Exemplo de lista de simbolo 26
Figura 18  Exemplo de sumario 27
Figura 19  Exemplo de nota de rodapé 29
Figura 20  Sequéncia da numeragao progressiva 30
Figura 21  Exemplo de siglas 31
Figura 22  Exemplo de equagdes e formulas 32
Figura 23  Exemplo de identificagao de ilustragdes 33
Figura 24  Exemplo de tabela 34
Figura 25 Exemplo de quadro 35
Figura 26  Modelo de glossario 42
Figura 27 Modelo de apéndice 43
Figura 28 Modelo de anexo 43
Figura 29 Exemplo de indice 44

T




Lista de Tabelas (opcional)

Como elemento opcional, tem a funcao de indicar ao leitor a localizacao na
ordem em que as tabelas aparecem no texto, com a designacao de cada nome
com a sua pagina correspondente.

O titulo LISTA DE TABELAS deve ser centralizada, com o mesmo
destaque tipografico que as se¢oes primarias,
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Lista de Tabelas

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 - Coeficientes de Dilatacéo Linear 18

TABELA 2 - Tipos de Vidros 19

TABELA 3 - Valores de Coeficiente U... 35

TABELA 4 - Alguns Vidros e seus Respectivos indices de Redugao Acustica Rw. .... 37

TABELA 5 - Valores do coeficiente de forma C 42
TABELA 6 - Tipo de Vidro x Coeficientes de Correcéo... 44
TABELA 7 - Dimensdes maximas de chapa de vidro cComum ... e ens e sasesen e 45
TABELA 8 - Dimensoes dos cal¢os ...... 49

TABELA 9 - Desempenho Global do Setor Vidreiro em 2006 ...

TABELA 10 - Historico de Faturamento do Setor Vidreiro (milhées RS) .......ccccccecueeee. 58
TABELA 11 - Histérico de Empregos no Setor Vidreiro (mil) ... e e ceus e cenesvevenscnene 59
TABELA 12 - Perfil do Seguimento de Vidros Planos 60




Listas de abreviaturas e siglas (opcional)

O titulo LISTA DE ABREVIATURAS e SIGLAS inicia-se em uma nova
pagina, com o mesmo destaque tipografico que as secoes primarias e
centralizada.

Contém uma relacao de abreviaturas em ordem alfabética, com os seus
respectivos significados por extenso.




LISTADEABREVIATURASE SIGLAS
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Lista de simbolos (opcional)

Elemento (opcional), disposto em ordem do texto com 0s seus respectivos
significados na frente de cada simbolo,

A LISTA DE SIMBOLOS inicia-se em uma nova pagina, centralizada e
com o mesmo destaque tipografico que as secoes primarias.




Lista de simbolos

@ - Arroba

% - Por cento

2C - graus Celcius

Al - Aluminio

Ca — Calcio

(R) - Repetitivo

(NR) — Nao repetitivo

LISTA DE SIMBOLOS




Sumario (obrigatorio)

A norma ABNT NBR 6027/2012, define as regras para a apresentagio do
SUMARIO o qual deve 1niciar no anverso da folha e, se necessario, concluida no

verso, com o titulo centralizado, no mesmo tipo de fonte utilizada para as secoes
primarias.
Frisa-se que os elementos pré-textuais nao sao incluidos no sumario, pois o sumario

¢ o ultimo elemento pré-textual.

Os indicativos das secoes do sumario, quando houver, sao utilizados conforme a
ABNT 6024/2012, em que destaca que os indicativos das secoes devem ser
alinhados a esquerda.




Sumario (obrigatorio)

E recomendado aos itens do sumario tenha a mesma tipografia das secoes do
documento.

a) SECAO PRIMARIA: todas as letras maitdsculas, em negrito;

b) SECAO SECUNDARIA: todas as letras maitsculas, sem negtito;

c) Sec¢do terciaria: apenas a primeira letra maiuscula (salvo nomes préprios), em negrito;
d) Secdo guartendria: apenas a primeira letra maitscula (salvo nomes proprios), italico e

sem negrito;

e) Secdo quintendria: apenas a primeira letra maidscula (salvo nomes proprios),

italico e em negrito.




Sumario
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ELEMENTOS TEXTUAIS




ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sao obrigatérios nos quats fazem parte:
Introducao.
Desenvolvimento.

Conclusao.




Introducao

A introducao ¢ apresentagao geral do assunto do trabalho.

Deve conter a definicao sucinta e objetiva do tema abordado;

A justificativa sobre a escolha do tema e métodos empregados;

A delimitacao precisa das fronteiras da pesquisa em relacao ao campo e periodos abrangidos;
Esclarecimentos sobre o ponto de vista sob o qual o assunto sera tratado;

Relacionamento do trabalho com outros da mesma area;

Objetivos e finalidades da pesquisa, com especificacio dos aspectos que serao ou nao

abordados.




Introducao

A palavra INTRODUCAO ¢ alinhada a esquerda, precedida de indicativo

NUMErICO.
O espacejamento do texto ¢ de 1,5 cm entre linhas, sendo justificado.

A introducao deve-se iniciar em pagina impar (anverso) na parte superior da
mancha grafica, separada do texto que o sucede por um espaco de 1,5 cm.

Outro ponto que merece destaque é que a partir da introdugao que o
trabalho é enumerado, ou seja, da primeira parte textual do trabalho.




Introducgao

1. INTRODUCAO

Neste artigo, como a blicitiria do Club de

Regatas Vasco da Gama, no ano de 2009, possibilitou a reconstrugiio e o resgate da
imagem positiva do clube, junto aos seus torcedores, ou seja, o target da campanha.
Com 111 anos de fundagio e considerado um dos grandes times do
futebol profissional brasileiro, com uma torcida de 16,5 milhdes de torcedores’, o
Club de Regatas Vasco da Gama foi escolhido como objeto desse estudo que
pretende analisar a eficdcia da campanha publicitiria “O SENTIMENTO NAO
PODE PARAR”., produzida pelo departamento de marketing do clube. que tem como

seu vice-presidente o publicitirio Fibio Fe d I também, presid e

diretor de criacio da Agéncia F/Nazca Saatchi & Saatchi.

No ano de 2008, o futebol profissional brasileiro, que ¢ o esporte coletivo
de competi¢io mais praticado no pais, passou por uma grave crise, na qual
destacamos como epis6dio de extrema relevincia: o descenso do Vasco da Gama no
campeonato  brasileiro, que foi rebaixado para segunda divisio dos times
profissionais.

Tal fato somado a paixdo dos torcedores

ainos pelo time justifica a

relevincia desse estudo que tem como objetivo identificar as diferentes pegas

publicitirias e as respectivas égias de cc icagiio da panha do Vasco da

Gama, no ano de 2009, bem como, elencar as agoes de comunicagio e publicidade e
propaganda desenvolvidas para os diferentes perfis de torcedores, como: torcida
organizada, sécio-torcedor, sécio geral, sGeio-proprietdrio e torcedor esporddico e,
por fim, descobrir como a publicidade possibilitou a reconstrugio da imagem do
clube perante seu target.
Sendo assim, nosso problema de pesquisa consiste em compreender
como a campanha publicitiria do Club de Regatas Vasco da Gama no ano de 2009,
possibilitou a reconstruciio e o resgate da imagem positiva do clube, junto aos seus
torcedores?
E importante considerar, ainda, que partimos da hipGtese inicial de que os

s positivos da s6 foram possiveis devido a implantagio de uma

sa realizada pela Unive le de Sdo Paulo-USP. Foram entrevistadas 17 mil brasileiros, nas 100

sq
maiares cidades do Brusil, com idade entre 12 ¢ 60 anos. A USP utilizou ainda pesquisas em jomais ¢ revistas
esportivas, em 50 diferentes sites oficiais de clubes.
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Desenvolvimento

E o texto principal do trabalho, seguindo uma ordem logica de exposicao dos
assuntos detalhadamente.

As suas divisoes sao divididas em secoes e subsecoes, com um espaco de 1,5
cm antes e depois do texto que a antecede e sucede.

O texto deve ser justificado com espacejamento de 1,5 cm.

le
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Desenvolvimento

1

H A DOCENCIA COMO INDUTORA DO CRESCIMENTO CULTURAL DENTRO DO
PROCESSO DE APRENDIZAGEM
{Um espaco de 1,5 cm do texto que sucede)
0 000 KOO 00K X0 000 H00E KI0E 000 K00 3000 W00
(Um espaco de 1,5 cm do fexto que antecede)
1.1 Educacgio
(Um espago de 1,5 cm do texto que sucede)
0 W0 MICH OO XK JOEN W0 BICK 00 MK S0 WO .
(Um espaco de 1,5 cm do texto que antecede)

1.1.1 Docéncia
(Um espaco de 1,5 em do texto que sucede)
N0 G M0 000 KUK X000 J00K 00K 000 K000 000 00K ..
(Um espaco de 1,5 cm do texto que antecede)

1.1.1.1 Cuifura educacional
(Um espago de 1,5 cm do texto que sucede)
P K000 K000 K000 X0 00K D008 00K 00K 300K 300K 3000
{Um espaco de 1,5 cm do texto que antecede)

1.1.1.1.1 Processo de aprendizagem
(Um espaco de 1,5 cm do texto que sucede)
0 00 MO0 00K 00K D00 D00 00K D00 00K 300K 3000 KK
{Um espaco de 1,5 cm do texto que antecede)




Desenvolvimento

O desenvolvimento deve seguir sua estruturacao a partir de duas grandes

partes, qual seja:
Revisao de literatura.

Materiais e métodos.

le




Revisao de Literatura

E a apresentacao do historico e evolucao cientifica do aspecto do trabalho,
através da citacao e de comentarios sobre a literatura considerada relevante e
que serviu de base a investigacao.

Todos os autores citados na revisao de literatura ou em qualquer das partes
do trabalho deverao constar da listagem final das Referéncias.




Materiais e métodos

E a descricao precisa dos métodos, materiais e equipamentos utilizados na
realizacao da pesquisa.

Técnicas e equipamentos novos devem ser descritos com detalhes;
entretanto, se os métodos empregados ja forem conhecidos, sera suficiente a
citacao de seu autot.




Materiais e métodos

Neste topico, o aluno demonstrara o registro de todos os meios utilizados para
obter dados.

» Populacio estudada (quem, quantos, onde);
» Os aspectos quantitativos e os qualitativos;

» O espaco onde a pesquisa foi realizada espaco (grupo, escola, cidade, municipio,
estado, pais ou outros);

> O tempo em que foi realizado (hora, dia, mes, ano, periodo ou outros);
» Os instrumentos utilizados para a pesquisa (gravacio, microfichas, anotagdes, etc.);

» Como foram aplicados os questionatios - perguntas abertas ou questoes fechadas,
sessoes individuals ou grupais, com roteiros preestabelecidos ou nao.




Resultados e discussao

Neste topico, colocam-se os dados obtidos em confronto com os
pressupostos teoricos levantados enfatizando as ideias originais.

A apresentacao dos resultados deve ser feita dentro da ordem légica em que
a pesquisa foi desenvolvida, podendo ainda ser acompanhados por graficos,
tabelas, mapas e figuras.




Resultados e discussao

Deve ficar bem especificada qual ¢ a contribuicao do pesquisador;
Que 1deias de outros autores estao sendo utilizadas;
Com quem esta se concordando e de quem esta se discordando;

A discussao deve fornecer elementos para as conclusoes;




Citacoes

Citacao ¢ a mencao, no texto académico, de uma informacgao extraida
de outra fonte.

As citacoes podem ser feitas na forma:
Direta.

Indireta.




Citagao direta

Na forma direta, devem ser transcritas entre aspas duplas, quando
ocuparem até trés linhas, onde devem constar o autor, a data e a pagina,
conforme o exemplo:

Exemplo: “S6 quem postula e pratica a verdadeira ética ¢ capaz de tornar-se
um semeador da justica.” (GALVAQ, 2001, p. 11).

le



Citagao direta

Com um autor:

Crepaldi (1998, p. 90) afirma que “a departamentalizacao consiste em dividir
a fabrica em segmentos, chamados departamentos.”

O nome do autor deve estar em letras maiusculas quando aparecer no final
da citacdo e somente a primeira letra maiascula quando aparecer no
inicio da citagao.




Citagao direta

As citacoes de mais de um autor serao feitas com a indicacao do sobrenome
dos dois autores separados pelo simbolo, e.

Exemplo:

Hoog e Petrenco (2004, p. 46) atirmam que “as ciéncias sao as janelas através
das quais a filosofia vé o mundo [...]”

... “‘as ciéncias sao as janelas através das quais a filosotfia vé o mundo [...]”

(HOOG; PETRENCO, 2004, p. 46).

Separados por ponto e virgula (;)




Citagao direta

As citacoes com até trés autores, todos sao citados.

Quando a obra possut mais de trés autores, cita-se o primeiro e, utiliza-se a
expressao latina et al

Exemplo: Para Santos et al. (2017, p. 10), “as bibliotecas especializadas
possuem clientes com caracteristicas diferenciadas nas suas necessidades
informacionais.”




Citagao direta

Quando a citagao ultrapassar trés linhas, deve ser separada com um recuo
de paragrafo de 4,0 cm, em espaco simples no texto, com fonte menot.

Exemplo:

Conforme Faria (2010, p. 22):

O aprendizado da leitura nao dispensa, desde o inicio da alfabetizacao, os livros para criangas. O
trabalho de automatizacao da decodificacao deve ser concomitante com o da leitura de textos
variados. Dai, na iniciacao literaria desde a pré-escola, a importancia dos livros de imagem, com
ou sem texto escrito, no trabalho com as narrativas. Eles podem ser uma grande alavanca na
aquisicao da leitura, para além da simples decodificacao.
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Citagao direta

No caso da citacao direta, deve-se comentar o texto do autor citado, e nunca
concluir uma parte do texto com uma citacao.

No momento da citacao, transcreve-se fielmente o texto tal como ele se
apresenta.

E quando for usado o negrito para uma palavra ou frase para chamar atencao
na parte citada usar a expressao entre parénteses (grifo nosso). Caso o
destaque ja faca parte do texto citado usar a expressao entre parenteses:
(grifo do autor).




Citagao direta

Exemplo: De acordo com Rodrigues (2010, p. 117) “Valendo-se dos
propositos de missdo e visdo, uma organizacao cria e deixa fluir um
pensamento unico.” (grifo do autor).




Citagao direta

Quando se tratar de dados obtidos por informacao verbal (palestras, debates, comunicagoes
etc.), indicar, entre parénteses, a expressao informacao verbal, mencionando-se os dados

disponiveis, em nota de rodapé.
Exemplo:
No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacgao verbal)'.

No rodapé da pagina:

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em outubro
de 2001.




Citacao Indireta

A citacao indireta, denominada de conceitual, reproduz ideias da fonte
consultada, sem, no entanto, transcrever o texto.

E o “texto baseado na obra do autor consultado”(ABNT 10520, 2002, S AR

Esse tipo de citacao pode ser apresentado por meio de parafrase quando
alouém expressa a ideia de um dado autor ou de uma determinada fonte. de
forma que fique bem clara a autoria.




Citacao Indireta

Nas citacoes indiretas, a indicacao da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.
Exemplos:

Segundo Galvao (2001), a impunidade com que sao revestidos os escandalos no
Brasil, enseja o surgimento de novos e maiores escandalos [...].




Citagao de citagao

Caracteriza-se pela transcricao de um documento, periddico, obra, a que nao
se teve acesso, mas que se tornou conhecido pela citagio em outro trabalho.

Deve-se destacar o sobrenome do primeiro autor da obra com a primeira
letra em maitsculo; na sequencia, aparece entre parénteses 0 ano e a pagina
em que o autor escreveu a obra seguida da expressao latina apud (citado
por) e do sobrenome do autor da obra consultada em letras maiusculas,
seguido do ano e da pagina em que o autor citou o outro.




Citagao de citagao

Rudio (1978, p.75 apud LAKATOS; MARCONI, 2000, p.139) explica que:

“Formular o problema consiste em dizer, de maneira explicita [...].”




Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada
entre parénteses, precedida do nome completo.

Sigla é uma espécie de abreviatura, formada de iniciais ou primeiras silabas

das palavras de uma expressao que representa nome de institui¢ao, partido,
6rgao, departamento, setot, etc.

Exemplo:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).




Equacgoes e formulas

Para facilitac a lettura  devena ser desticadas 0o fexto € i se necessario;
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhadas a direita.

Na sequéncia normal do texto, ¢ permitido o uso de uma entrelinha maior
que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:
e )

(X Ry o =8 Q)




Ilustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracao, sua identificacio aparece na parte
superior precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotogratia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,

margem, entre outros),

Deve ser seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo.




Ilustracoes

Ap6s a ilustracao, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio autor), legenda, notas e
outras informacgoes necessarias a sua compreensao (se houver).

A fonte utilizada na parte inferior das ilustracoes (fonte consultada, legenda e
notas) devem ser digitadas em tamanho menor que a do texto.

A 1lustracao deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do
trecho a que se refere.




Ilustracoes

A norma nao explicita a posicao da ilustracao, mas como a Norma de
Apresentacao Tabular do IBGE recomenda a centralizacao das tabelas,
adotou-se esse padrao também para as ilustracoes.

As ilustracoes sao dimensionadas na mesma margem do texto.




o

Ilustracoes

Exemplo:

Grafico 1 — Participacao do PIB por Regiao Brasileira
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Quadro

O quadro se enquadra como um tipo ilustracao.

Os quadros se diferenciam das tabelas por apresentarem informacgoes
textuats, ao contrario das tabelas que apresenta dados estatisticos.

Outro ponto ¢ que as informacoes sao dispostas em linhas e colunas, com
tracos verticais em suas laterais.




Quadro

Exemplo:
Quadro 4 - Motivar os alunos

O que vocé faz para motivar os alunos no dia a dia?

Professor “A” ‘Me interagindo com os alunos,
mostrando contetdos de formas
motivadoras.”

Professor “B” “Estimulo com elogios, discutindo,

guestionando o que acontece na
sociedade, muitas vezes cobrando
também.”

Professor “C” “Através de didlogo, considerando a
realidade de cada um, respeitando
seu limite de aprendizado.”

, Fonte: Elaborado pela autor, 2013.
@



Tabelas

As tabelas sao apresentadas conforme recomendado pelas Normas de
Apresentacao Tabular da Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica (IBGE), 1993.




Tabelas

Apresentacao das tabelas segundo o IBGE deve ser:

toda tabela deve ter titulo, colocado na parte superior, precedido da palavra
Tabela, para indicar a natureza (o que?) e as abrangéncias geografica
(onde?) e temporal (quando?) dos dados numéricos, os quais devem ser
esCritos por extenso;




Tabelas

A palavra, Tabela, deve ser seguida de seu numero de ordem em algarismos
arabicos sempre que um trabalho apresentar duas ou mais tabelas, para
identifica-la e permitir a sua facil localizacio;

Abaixo, deve ser indicada a fonte, pois toda tabela deve indicar a fonte.

A fonte podera ser do proprio autor ou de outros autores, neste caso devera
constar nas Referéncias.




Tabelas

Exemplo:

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagio do

domicilio — Brasil — 1980

Situaglo
do Total Mulhares Homens
domicilio
Total 117 860 301 58 585 332 5B 364 9ED
Urbana T8 872 831 41 115 439 38 8&T 482
Rural 37 887 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: Fundagso Instituto Brasiloiro de Geografia a Estatistica - IBGE.




Conclusao

A NBR 14724/2011 nao cita a conclusao como elemento sem indicativo numérico,
assim deve-se colocar o indicativo numérico nesta secao. Portanto, aplica-se a
formatacao tipografica das secoes primarias.

Parte final do trabalho, onde, a partir de uma analise critica, enfocam-se os
principats resultados encontrados no trabalho.

A conclusao deve ser construida em uma linguagem simples, clara e sintética, onde
se retomam objetivos e hipdteses levantados no estudo, demonstrando se os
objetivos tracados foram alcancados e se as hipoteses levantadas para a pesquisa se
confirmam ou se refutam.




Conclusao

E preciso tomar cuidado para que a conclusio seja consequéncia dos
capitulos anteriores. Com base em tudo o que foi discutido, é possivel fazer
afirmacoes favoraveis ou contrarias aos fenomenos ou fatos estudados.

E na conclusao que caminhos e solucoes sao apontados ou sugeridos.
E na conclusao que o aluno tem maior liberdade de expressar suas opinioes.

Orienta-se a nunca iniciar a conclusao com frase como: “Conclui-se no
presente estudo...” “A conclusao do presente trabalho.....




ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Elementos pos-textuais sao elementos complementares ao trabalho académico
(teses, dissertacoes e outros), que devem estar, como o proprio nome diz, apos o
texto.

Referéncias.
Glossatio.
Apendices.
Anexos.

Indice.




Referéncias (Obrigatorio)

E imprescindivel, pelo rigor da pesquisa cientifica, que se organize oOs
materiais coletados no levantamento bibliografico e consultados no trabalho,

pois cada anotacdo, citacdo, evocacao, argumento etc.,, deve  sef,
sistematicamente, acompanhada de sua fonte.

Veremos a seguir, como fazer referéncias, baseadas na NBR 6023 ¢ NBR
14724




Retferéncias (Obrigatorio)

As referéncias podem ser identificadas por duas categorias de componentes:

Elementos essenciais — sao as informacoes indispensaveis a
identificagao do documento.

Autor, Titulo, Edicao, Local, Editora e Data de Publicacgao.

Exemplo: GOMES, L. G. E E Novela e sociedade no Brasil. Niterot:
EdUEL, 1998.




Retferéncias (Obrigatorio)

Elementos complementares — Siao as informagoes que, acrescentadas aos
elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos. Em
determinados tipos de documentos, de acordo com o suporte fisico, alguns
clementos indicados nesta norma como complementares podem tornar-se
essenciais.

Tradutor, revisor, adaptador, compilador, ilustracao, descricao fisica, série, notas,

ISBN.

Exemplo: GOMES, L. G. E E Novela e sociedade no Brasil. Niteror:
EJdUFE1998. 137 p., 21 cm. (Colecao Antropologia e Ciéncia Politica, 15).
Bibliografia: p. 131-132. ISBN 85- 228-0268-8.




Lista de referéncias

Figura 1 — Modelo de Lista de Referéncias:

1
(Espaco simples entrelinhas) ’

(Espago simples entrelinhas) ,

(Espago simples entrelinhas) ‘

(Espago simples entrelinhas) ‘

18
REFERENCIAS

(1 espaco de 1,5)

BARBOSA, Rui. O Direito do Amazonas ao Acre Septentrional. Rio de
Janeiro: Jornal do Comercio, 1910, v. 1.
(Espaco duplo para separar as referéncias entre si)

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Centro Nacional de
Pesquisa de Gado de Leite. Relatorio técnico da Embrapa gado de leite 1999-
2000. Juiz de Fora, MG, 2001.

MINAS GERAIS. Tribunal de Contas. Pesquisa institucional: jurisdicio-
nados do TCE - MG. Belo Horizonte: Tribunal de Contas do Estado de Mi-
nas Gerais, 2004.

MOREIRA NETO, Diogo Figueiredo. Curso de direito administrativo:
parte introdutoria, parte geral e parte especial. 16. ed. Rio de Janeiro: Fo-
rense, 2014.

i (\
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Regras Gerais de Apresentagao

Os elementos da referéncia (essenciais e complementares) devem ser
apresentados em sequéncia padronizada e obedecer a0os mesmos
principlos.

A lista de referéncias bibliograficas deve obedecer a ordem alfabética de
sobrenome de autor e titulo, para todo tipo de material utilizado.

Sao alinhadas a margem esquerda do texto, digitadas com espago
simples. Entre uma referéncia e outra usam-se espago duplo.




Regras Gerais de Apresentagao

A pontuagdao que separa os clementos da referéncia segue padroes
internacionais ¢ deve ser uniforme para todas as referéncias. As
abreviaturas deve ser conforme a NBR 10522.

O recurso tipografico (negrito, italico ou grifo) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias.




Orientagoes Especificas

A referéncia pode ser composta por sete blocos de informacdes que compoe a referéncia.
Sobrenome do autor (em maituscula) seguido de virgula e iniciais dos prenomes

Titulo da obra (grifado, negrito ou italico)

Edicdo (exceto a 1%) colocar ponto apds o nimero da edicao (2.)

Local (cidade) de publicacao seguido de dois pontos ( :)

Editora em seguida virgula ()

Ano de publicagio seguido de ponto (. )

Numero de paginas da obra (usar a abreviatura p. apés o nimero)




Autores

Autor pessoal (ou responsaveis pelo conjunto da obra — Organizadores,
Coordenadores, Editores, e#.).

Entidade.

Autor desconhecido.




UM AUTOR

DOIS AUTORES

TRES AUTORES

MAIS DE TRES AUTORES
COORDENADOR
ORGANIZADOR

EDITOR

ENTIDADE/ INSTITUICOES
Orgio Governamental

Orgio Governamental

Congresso

AUTORIA DESCONHECIDA

Autores

WAINER, Samuel.

RIBEIRO, José Antonio, MOREIRA FILHO, Antonio.
NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard.
BRITO, Edson Vianna et al.

SOUZA, Matilde de (Coord.)

FERREIRA, Leonardo (Org.)

DINIZ, Mauro (Ed.)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Faculdade de Jornalismo.
CEARA. Tribunal de Contas.

BRASIL. Ministério da Educacao.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BOTANICA, 1981
DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. (Titulo da obra)



Autor pessoal

A Entrada de autor é o cabecalho principal da referéncia.
Normalmente é descrita pelo (s) autor (es) ou responsavel (eis) pela obra.

Indicar o sobrenome, em caixa alta, seguido do prenome, abreviado ou nao
desde que haja padronizacdo neste procedimento, separados entre si por
ponto e virgula seguidos de espaco (NBR 6023).




Autor entidade

Obras de responsabilidade de empresas, assoclacoes, congressos, seminarios,
Orgaos governamentats, etc.

Em geral, essas obras tém entrada, pelo proprio nome, por extenso em letras
maidsculas, considerando a subordinacao hierarquica, quando houver.

Exemplo: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
6023: Informacao e documentacao - Referéncias - Elaboracao. Rio de
Janeiro, 2002.




Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada ¢é feita pelo titulo. O termo
anonimo nao deve ser usado em substituicdo ao nome do autor
desconhecido.

Exemplo: DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sio Paulo: Camara
Brasileira do Livro, 1993. 64 p.




Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tal como
fiouram no documento, separados por dois-pontos.

Os titulos sao diferenciados tipograficamente usando-se: negrito, grifo ou
itdlico
Exemplos: PASTRO, Claudio. Arte sacra. Sao Paulo: Loyola, 1993.

O subtitulo (se houver) nao tem destaque e ¢ precedido por (3)




Titulo e subtitulo

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as
ultimas palavras, desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser
indicada por reticéncias.

Exemplos:
ARTE de furtar... Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

LEVI, R. Edificio Columbus...: n. 1930-33. 1997. 108 f. Plantas diversas.
Originais em papel vegetal.




Titulo e subtitulo

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente, registra-se o segundo ou o que estiver em destaque,
separando-o do primeiro pelo sinal de igualdade.

Exemplo: SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA
DE MEDICINA. Sao Paulo: Associacao Paulista de Medicina, 1941- .
Bimensal. ISSN 0035-0362.




Titulo e subtitulo

Quando se referenciam peridédicos no todo (toda a cole¢ao), ou quando se
referencia integralmente um numero ou fasciculo, o titulo deve ser sempre o
primeiro elemento da referéncia, devendo figurar em letras maiusculas.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO. Sio Paulo: FEBAB, 1973-1992.




Titulo e subtitulo

No caso de periddico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade
autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicao entre
colchetes.

Exemplo:

BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro,
1965- . Trimestral.




Titulo e subtitulo

Os titulos dos periddicos podem ser abreviados, conforme a NBR 6032.

Exemplo:

LEITAO, D. M. A informacio como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia,
DE v. 22, n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.




Titulo e subtitulo

Quando nao existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que
identifique o conteido do documento, entre colchetes.

Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife.

[Trabalhos apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias,
1980. 11, 412 p.




Edicao

Quando houver uma indicacao de edicao, esta deve ser transcrita, utilizando-
se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicao, ambas na forma
adotada na lingua do documento.

Exemplos:

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5" ed.
New York: Schaum Publishing, 1956. 204 p.

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L.
Cristiano, 1995. 219 p.




Edicao

Considerar a versao de documentos eletronicos como equivalente a edicao e
transcreve-la como tal.
Exemplo:

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1
CD-ROM.




Local

O nome do local (cidade) de publicacao deve ser indicado tal como figura no

documento.

Exemplo:

ZANI, R. Beleza, satide e bem-estar. Sao Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.




Local

No caso de homonimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do palis etc.
Exemplos:

Vicosa, AL

Vicosa, MG

Vicosa, R]

Quando houver mais de um local para uma so6 editora, indica-se o primeiro ou o
mais destacado.




Local

Quando a cidade nao aparece no documento, mas pode ser identificada,

indica-se entre colchetes.

Exemplo:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994.
108 p.




Local

Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sze loco,
abreviada, entre colchetes [S.1.].

Exemplos:
OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S.1.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, LLuis Antonio; FARIA, Tales. Todos os
socios do presidente. 3. ed. [S.L.]: Scritta, 1992. 195 p.




Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento, abreviando-se
os prenomes e suprimindo-se palavtas que designam a natureza ]umdma ou
comercial, desde que sejam dispensaveis para identificacao.

Exemplos:

DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 1995. 167
p., il. Bibliografia: p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

Nota - Na publicacao: Editora Atlas.

LIMA, M. Tem encontro com Deus: teologia para leigos. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1985.

Nota - Na publicaciao: Livraria José Olympio Editora.




Editora

Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais
(cidades). Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que
estiver em destaque.

Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.) Historia
da ciéncia: o mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura;

520 Paulo: EDUSP, 1995. 968 p.




Editora

Quando a editora nao puder ser identificada, deve-se indicar a expressao sie nomine,
abreviada, entre colchetes [s.n.].

Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.n.],
1993. 107 p.

Quando o local e o editor nao puderem ser identificados na publicacao, utilizam-se
ambas as expressoes, abreviadas e entre colchetes [S.1.: s.n.].

Exemplo:

GONCALVES, E B. A historia de Mirador. [S.1.: s.n.], 1993.

le



Editora

Quando a editora é a mesma instituicao ou pessoa responsavel pela autoria e
ja tiver sido mencionada, nao ¢ indicada.

Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de graduagao,
1994-1995. Vicosa, MG, 1994. 385 p.

RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memoéria. AACR2, Anglo- American
Cataloguing Rules, 2nd edition: descricao e pontos de acesso. 2. ed. rev. e
atual. Brasilia, DE, 2001.




Data

A data de publicacao deve ser indicada em algarismos arabicos.

Exemplo:
LEITE, C. B. O século do desempenho. Sao Paulo: LTr, 1994. 160 p.

Por se tratar de elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser indicada uma
data, seja da publicacao, distribuicao, do copirraite, da impressao, da apresentagao
(deposito) de um trabalho académico, ou outra.

Exemplo:
CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 2* série. Sao Paulo: Paulinas, c1993. 63 p.
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Data

Se nenhuma data de publicacao, distribuicao, copirraite, impressao etc. puder
ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes, conforme

indicado:

Exemplos:

1971 ou 1972] um ano ou outro
19697] data provavel

1973] data certa, nao indicada no item

entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos

ca. 1960] data aproximada




Data

197-] década certa
197-7] década provavel

[18--] século certo

18--?] século provavel
Exemplo:

FLORENZANO, Everton. Dicionario de ideias semelhantes. Rio de
Janeiro: Ediouro, [19937]. 383 p.




Descrigao fisica

Pode-se registrar o numero da ultima pagina, folha ou coluna de cada sequéncia,
respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos romanos e arabicos).

Exemplos:

LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociats, 3: exemplar do professor. 3. ed.
Sao Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio
de Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8. série: livro do
professor. 2. ed. Sao Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi1 p.




Descrigao fisica

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja, um
volume, indica-se o namero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.

NOTA — A folha é composta de duas paginas: anverso e verso. Alguns trabalhos,
como teses e dissertacoes, sao Impressos apenas no anverso ¢, neste caso, indica-se f.

Exemplos: PIAGET, Jean. Para onde vai a educagdo. 7. ed. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1980. 500 p.

TABAK, F A lei como instrumento de mudancga social. Fortaleza: Fundacao
Waldemar Alcantara, 1993. 17 f.




Descrigao fisica

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja,
mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguirda da

abreviatura v.

Exemplo:

TOURINHO FILHO, E. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sao Paulo:
Saraiva, 1994. 4 v.




Descrigao fisica

Quando a publicacao nao for paginada ou a numeracao de paginas for
irregular, indica-se esta caracteristica.

Exemplos:

MARQUES, M. P; LANZELOTTE, R. G. Banco de dados e hipermidia:
construindo um metamodelo para o Projeto Portinari. Rio de Janeiro: PUC,
Departamento de Informatica, 1993. Paginacao irregular.

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargentos do Exército e da Aeronautica.
[Rio de Janeiro]: Colégio Curso Tamandaré, 1993. Nao paginado.




Ilustracoes

Podem-se indicar as ilustracoes de qualquer natureza pela abreviatura il.; para
ilustracoes coloridas, usar il. color.

Exemplos:
CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p., 1l.

AZEVEDQO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais, 4. Sao Paulo: FTD, 1994. 194
by il eolok

BATISTA, Z.; BATISTA, N. O foguete do Guido. Ilustracées de Marilda
Castanha. Sao Paulo: Ed. do Brasil, 1992. 15 p., principalmente 1il. color.

CHUEIRE, C. Marca angelical. [lustracao Luciane Fadel. Petropolis: Vozes, 1994.

18 p., somente il. ISBN 85-326-1087-0.







Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catdlogo, enciclopédia, dicionario
etc.) e trabalhos academicos (teses, dissertacoes, entre outros).

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, edicao, local, editora e data de
publicacao.

Exemplo:

GOMES, L. G. E FE Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EAUFE, 1998.




Monografia no todo

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

GOMES, L. G. E FE Novela e sociedade no Brasil. Niteroi: EAUFE, 1998.

137 p., 21 cm. (Colecao Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliografia: p.
131-132. ISBN 85-228-0268-8.




Monografia no todo em meio eletronico

Inclui livto e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.) e
trabalhos académicos (teses, dissertacoes, entre outros). em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para os documentos
monograficos no todo, acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do
meio eletronico.

Exemplo:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital
98. Direcao geral de André Koogan Breitkmam. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5
CD-ROM.




Monografia no todo em meio eletronico

Quando se tratar de obras consultadas on/ine, também sao essenciais as informacgoes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em:
e a data de acesso ao documento, precedida da expressao Acesso em:, opcionalmente
acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.

NOTA — Nao se recomenda referenciar material eletronico de curta duracao nas redes.
Exemplo:

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/ freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.




Publicacao periodica

Fasciculo ou nimero de revista, namero de jornal, caderno etc.

Na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de
periodico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas,
secoes, reportagens etc.).




Publicacao periodica como um todo

Os elementos essenciais sao: titulo, local de publicacao, editora, datas de
inicio e de encerramento da publicacao, se houver.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939




Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Inclui partes de publicacoes periddicas (volumes, fasciculos, nimeros
especiais e suplementos, com titulo préprio), comunicacoes, editorial,
entrevistas, recensoes, reportagens, resenhas e outros.




Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Os elementos essencials sao: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo da
publicacao, local de publicacao, numerac¢ao correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginacao inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria,
data ou intervalo de publicacao e particularidades que identificam a parte (se
houver).

Exemplos:
COSTA, V.R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administragao,
Rio de Janeitos S, na2, po 1521 set MG




Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.
em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para artigo e/ou matéria de revista,
boletim etc., acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio eletronico
(disquetes, CD-ROM, on/ine etc.). Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a
conforme exemplo.

Exemplos:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto de

Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso
e 2Z8snoy 1998




Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacoes, editorial, entrevistas, recensoes, reportagens, resenhas e outros.

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, titulo do jornal, local de publicacio,
data de publicacao, secao, caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.
Quando nao houver secao, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria
precede a data.

Exemplos:
COSTURA x PUR. Aldus, Siao Paulo, ano 1, n. 1, nov. 1997. Encarte técnico, p. 8.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p.
9525 abti 1999,

=}



Artigo e/ou matéria de jornal em meio
eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para artigo e/ou matéria de jornal,
acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio eletronico (disquetes, CD-

ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a conforme
exemplo.

Exemplos:

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo,

19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>.
Acesso em: 19 set. 1998.

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel em:
<http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.




Evento como um todo

Inclut o conjunto dos documentos reunidos num produto final do proprio evento (atas,
anais, resultados, proceedings, entre outras denominagoes).

Elementos essenciais

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local (cidade)
de realizacao. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico
tematico etc.), seguido dos dados de local de publicacao, editora e data da publicacao.

Exemplo:

IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING
FOOD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia: Instituto de Agroquimica
y Tecnologia de Alimentos, 1984.
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Evento como um todo

Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplo:

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20.,
1997, Pocos de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de
resumos. Sao Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.




Evento como um todo em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para evento como um
todo, acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio
eletronico (disquetes, CD-ROM, ondine etc.). Quando se tratar de obras
consultadas on/ine, proceder-se-a conforme exemplo

Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.

Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.




Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento).
Elementos essenciais

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do trabalho apresentado, seguido da
expressao In:, nome do evento, numeracao do evento (se houver), ano e local
(cidade) de realizacao, titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.),
local, editora, data de publicaciao e pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplos:

BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B. Incorpora¢ao do tempo em SGBD
orientado a ob]etos In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADE S
1994, Sao Paulo. Anais... Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.




Trabalho apresentado em evento em meio
eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para trabalhos apresentados em evento,
acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meto eletronico (disquetes, CD-ROM,
online etc.). Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a conforme exemplo.

Exemplos:

GUNCHO, M. R. A educacao a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE

BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1

CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagégicos do paradigma da qualidade total na

educagao In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:

<http://Wwwpropesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Aeossoiema 2t 99T




Patente

Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel e/ou autor, titulo, numero
da patente e datas (do periodo de registro).

Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de
Instrumentacao Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel.
Medidor digital multissensor de temperatura para solos. BR n. PI

8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.




Documento juridico

Inclui legislacao, jurisprudéncia (decisoes judiciais) e doutrina (interpretacao
dos textos legats).




Legislacao

Compreende a Constituicao, as emendas constitucionais € os textos legais
infraconstitucionais (let complementar e ordinaria, medida provisoria,
decreto em todas as suas formas, resolucio do Senado Federal) e normas
emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria,
resolucao, ordem de servico, instrucao normativa, comunicado, aviso,
circular, decisao administrativa, entre outros).




Legislacao

Os elementos essenciais sao: jurisdi¢cao (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de
normas), titulo, numeracao, data e dados da publicacao. No caso de Constituicoes e suas
emendas, entre o nome da jurisdi¢ao e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicao, seguida
do ano de promulgacao, entre parénteses.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto n® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de
legislacao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida provisoria n°® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secao 1, p.
29514.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacio federal e marginalia, Sao Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

le



Jurisprudéncia (decisoes judiciais)

Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e demais decisoes judiciais.

Os elementos essenciats sao: jurisdicao e 6rgao judiciario competente, titulo
(natureza da decisao ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver), relator,
local, data e dados da publicagao.

Exemplos:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiao). Apelacao civel no 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola

Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de marco de

1997. Lex: jurisprudéencia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n.

9 P 958802 snak 1098




Doutrina

Inclut toda e qualquer discussao técnica sobre questoes legais (monogratias,
artigos de periodicos, papers etc.), referenciada conforme o tipo de
publicacao.

Exemplo:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Pablico: sua legitimacao frente
ao Codigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos
Estados, Sao Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.




Documento juridico em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para documento juridico,
acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meto eletronico (disquetes,
CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a
conforme exemplo.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stmula no 14. Nao ¢ admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razao de idade, inscricio em concurso para cargo
publico. Disponivel em: <http://www.ttuenetm.com.br/jurisnet/sumusSTEhtml>.
Acesso em: 29 nov. 1998.




Imagem em movimento

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros.

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e
especificacao do suporte em unidades fisicas.

Exemplo:

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade. Sao
Paule; CERAVILE 1983 1. VD,




Documento iconogréfico

Inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme,
material estereografico, transparéncia, cartaz entre outros.

Elementos essenciais

Os elementos essencials sao: autor, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma
denominacao ou a indicacao Sem titulo, entre colchetes), data e especificacao do
suporte.

Exemplo:

KOBAYASHI, K. Doen¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia.




Documento iconografico em meio
eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para documento
iconografico, acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio
eletronico (disquetes, CD-ROM, ondine etc.). Quando se tratar de obras
consultadas on/ine, proceder-se-a conforme exemplo.

Exemplos:

STOCKDALE, René. When’s recess? [2002?7] . 1 fotografia, color.

Disponivel em: <http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htmlI>.
Acesso em: 13 jan. 2001.




Documento cartogréfico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. As referéncias devem
obedecer aos padroes indicados para outros tipos de documentos, quando
necessario.

Elementos essenciais

Os elementos essencials sao: autor(es), titulo, local, editora, data de publicacao,
designacao especifica e escala.

Exemplo:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sio Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.




Documento cartografico em meio
eletronico

As referéncias devem obedecer aos padroes indicados para material cartografico,
acrescidas das informacgoes relativas a descricao fisica do meio eletronico (disquetes,

CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a
conforme exemplo.

Exemplo:

MAPA de Ubicacion: vista ampliada. Buenos Aires: Direccion de Salud y Accion
Social de la Armada, c2001. 1 mapa, color. Escala indeterminavel. Disponivel em:

<http://www.diba.org/turismo/hoteles/ushuaia/ ubicacion2.htm>. Acesso em: 13
jan. 2002,




Documento de acesso exclusivo em meio
eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, BBS (size), arquivos em disco rigido, programas, conjuntos de
programas e mensagens eletronicas entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do servico ou produto, versao (se houver) e descricao fisica do
meio eletronico. Quando se tratar de obras consultadas on/ine, proceder-se-a conforme exemplo.

NOTA — No caso de arquivos eletronicos, acrescentar a respectiva extensao a denominagao atribuida ao
arquivo.

Exemplos:
MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.L.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.
ALLIE’S play house. Palo Alto, CA.: MPC/ Opcode Interactive, 1993. 1 CD-ROM.

ACAROS no Estado de Sio Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E TECNOLOGIA
“ANDRE TOSELLO”. Base de Dados Tropical. 1985. Disponivel em:
<http://www.bdt.fat.org.bt/acaro/sp/>. Acesso em: 30 maio 2002.




APENDICES (opcional)

O apéndice é um texto ou documento elaborado pelo proprio autor, a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejudicar a explanacao realizada do
corpo do trabalho.

Refere, ainda a documentos que sao anexados no final do trabalho com a
finalidade de abonar ou documentar dados ou fatos citados no decorrer de
seu desenvolvimento e sao elaborados pelo proprio autor.




APENDICES (opcional)

Formatacido de apresentagao:

Deve ser precedido da palavra “APENDICE”, identificado por letras marasculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo;

Utiliza-se letras matusculas dobradas, na identificacao dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto;

A paginacao do (s) Apéndice (s) deve ser feita de maneira continua, dando
seguimento a do texto principal;

Devem aparecer ap6s o glossario;

Devem constar no sumario, porém nao acompanhando a sequéncia numérica.




APENDICES (opcional)

41
APENDICE | - QUESTIONARIO

Avaliacao de Interface: Analisando o Ambiente Virtual de Aprendizagem

de uma Universidade de Sao Luis - Ma.

Interface avaliada: Ambiente Virtual de Aprendizagem do UNICEUMA.

Curso: B _ Disciplina:

1. Qual sua faixa de idade?

( ) Menos de 18 anos de idade.

( ) Entre de 18 e 24 anos de idade.
( ) Entre de 25 e 40 anos de idade.
() Mais de 40 anos de idade.

2. Como vocé avalia os seus conhecimentos quanto ao uso da internet?

( ) Basico
() Intermediario
( ) Avancado

3. Antes de ter contato com o Ambiente Virtual de Aprendizagem, vocé ja
acessava a internet com frequéncia?

()Sim
( ) Nao

4. O Ambiente Virtual de Aprendizagem é facil de usar?

() Sim
( ) Nao




ANEXOS

Pode-se incluir nos anexos: leis, ilustracoes e outros documentos nao
elaborados pelo autor.

Sua paginacao deve ser continua a do texto e deve ser mencionado no
sumario do trabalho sem “indicativo numérico”.

O (s) anexo (s) sao identificados por letras maiusculas consecutivas, travessao
e pelos respectivos titulos.

Devem aparecer apos os apendices.

le
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ANEXO A - Cartilha do Segurado
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GLOSSARIO(opcional)

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética”, conforme a NBR 6022 e

14724

Consiste em uma lista em ordem alfabética de palavras, expressoes técnicas ou
frases utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢oes, e que podem
dar margens a interpretacoes erroneas ou que sejam desconhecidas do publico-alvo.

O Glossario deve ser claro e objetivo composto das terminologias especificas do
tema com as explicagoes mais aprofundadas que poderao auxiliar na compreensao e
contextualizacao dos temas. Palavras estrangeiras também merecem atencao no
glossario.




GLOSSARIO(opcional)

Formatacido de apresentagao:
O glossario tem uma formatacao muito semelhante a lista de siglas e abreviaturas.

O titulo “GLOSSARIO” deve figurar em folha/pagina distinta, na margem
superior, centralizado e com os mesmos recursos tipograficos utilizados nas secoes
primarias;

O texto indicando a palavra ou expressao e seu significado, deve ser ordenado
alfabeticamente e alinhado a esquerda;

Fonte 10 para Arial e 12 para Times New Roman;

Sem 1indicativo numérico, espaco de 1,5 cm de entrelinhas.
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GLOSSARIO(opcional)

AEDES AEGYPT "Mosquito transmissor da febre amarela e do dengue”. (Braile, 19913)

AGRAVO- Sequndo o documento "Selecdo das Doengas de Notificagdo Compulsoria: Critérios e Recomendacbes para as Trés

Ezferas de Governo de maio 1998 CENEFUNASAMS", 280 outros problemas de sadde pdblica além das doencas transmissiveis,
& portanto,um termo mais abrangente do que doenca.

ANOFELINOS "Familia de mosquitos transmissores da malaria”. (Braile, 1992). (18)

ATENDIMENTO DE EMERGENCIAConjunto de acies empregadas para recuperacio de pacientes, cujos agraves a sadde
necessitam de assisténa imediata, por apresentarem risco de vida. (Ministério da SagdBerminologia). (10)




INDICE (opcional)

Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

Apesar de ser opcional é um instrumento indispensavel a recuperacao de
informacgoes contidas numa publicacao.

Constitui-se de uma relaciao detalhada de palavras, assuntos e/ ou nomes de
pessoas, nomes geograficos e outros com a indica¢ao de sua localiza¢ao no
texto.




INDICE (opcional)

Quanto a ordenacao, o indice pode ser classificado em: alfabético, sistematico,
cronolégico, numérico e alfanumérico.

Quanto ao enfoque, o indice pode ser geral e especial (quando organizado por
autofr, assunto etc.).

Inicia-se em folha/pagina distinta, com a palavra “INDICE” ¢ a respectiva
classificacao, na margem superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho
12, espaco 1,5 de entrelinhas, sem indicativo numérico e centralizada.

A lista de palavras deve ser digitada com fonte tamanho 12 e espaco 1,5 de
entrelinhas




INDICE (opcional)

iNDICE

1 SUMARIO

2 INTRODUGAO

2.1 O Mercado

2.2 A Baixa Renda no Brasil
2.3 O Produto

2.4 Bandeiras e Segmentagoes
2.5 Modelo de Negdcios

3 A EMPRESA

3.1 Historico

3.2 Visdo, Missdo e Objetivos
3.3 Organograma

3.4 Processo Operacional
3.5 Fluxograma

3.6 Cartdo Sorocred

3.7 Diagndsticos Anteriores

4 ANALISE MACRO-AMBIENTE
4.1 Cenario Atual
4.2 Cenario Futuro

5 ANALISE DOS CONCORRENTES

6 ANALISE MICRO-AMBIENTE

06

09
15
20
28
31

34
39
41
42
43
44
48

49

54

60

76
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